
はじめに

◎書類のアップロード方法について
次ページ以降、資料をアップロード頂く場⾯が出てきます。アップロード方法は下記の2パターンがあります。

■ドラッグ＆ドロップで⾏う方法

PDFデータ

１ 2

■ドラッグ＆ドロップ以外で⾏う方法

PDFデータ

１
3

2
➀ドラッグ＆ドロップエリアでダブルクリック
②フォルダやデスクトップに保存した
PDFデータを選択

➂アップロードボタンを押して完了

共通

◎ログアウトの方法について

終了する際はツール右上の
ログアウトボタンから︕

１ 2

画面右上の×印で終了してしまうと
30分間操作ができなくなります︕

◎マニュアルの⾒方
■実績報告ツールのタブを左から順番に確認・作業していきます
※「こどもエコすまい」タブは【こどもエコ活用タイプ】にて申請した場合のみ表示され、通常タイプでは
「実績報告情報」から順番に確認します

順番に確認していきます

■交付申請した内容により、⼊⼒する内容も変わります。
各タブの先頭ページに以下のような表示をしており、表示によって⼊⼒する箇所が異なります。

共通
こどもエコすまい活⽤タイプのみ⼊⼒
Ⅱ期で若者⼦育て世帯加算に該当する場合⼊⼒

申請ツールへのログイン後に各画⾯を終了する場合は、必ずツールの「ログアウト」（➀）を選択して終了してください。
「WEBブラウザの閉じる×」（②）で閉じた場合、30分間は再度ログインができなくなりますのでご注意ください。
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⑴グループ事務局ツールからログインID・パスワードの⼊⼒

①ログインID・パスワードを⼊⼒
②ログインボタンをクリック
※ログインID・パスワードについては、交付申請と
同じです。
お忘れの場合は事務局まで連絡をお願いします。

１

2

⑵申請ツールボタンをクリック

0.実績報告開始方法 共通

１

⑶ワンタイムパスワードの確認・⼊⼒

⑵で申請ツールのボタンをクリックする
ことで【令和5年度地域型住宅グリーン化
事業申請ツール】より登録したアドレスに
数十秒でメールが届きます。
※ネット環境により受信までに数分かかる

可能性があります

①本文中のワンタイムパスワードを確認
②申請ツールに戻りワンタイムパスワード

を⼊⼒
③「ログイン」をクリック

１

2

3
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１

2

⑷完了報告ツールから該当する建築主を選択

関⻄ 家・街プロジェクト協議会実績報告ツールかんたんマニュアル ⻑期優良住宅
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１

1. こどもエコすまい こどもエコすまい活⽤タイプのみ⼊⼒

こどもエコ活⽤タイプに該当する場合のみ表示されます

イワイで対応するため添付不要

2 「検査済証」を添付してください

3 要件を満たす世帯の「住⺠票」
を添付してください

4
これより下は、交付申請までに登録されたファイルが表示されるのみなので、⼊⼒はございません

【③の補足】
■住⺠票の記載内容について

市区町村の窓⼝にて以下の内容で発⾏を依頼してください。
⑴マイナンバーの記載なし（記載ある場合受理不可）
⑵本籍記載なし

交付申請時に要件を満たす世帯の同居が確認できていない場合に提出する
住⺠票（世帯票等）の写しは、上記に加えて以下の記載が必要です

⑴世帯全員分
⑵続柄記載あり

なお、提出する住⺠票の写しは、個票でも構いません。それぞれの住⺠票の写しに記載
された住所により同居を確認します。

■共同申請する世帯全員の住⺠票の写しの提出について
以下のいずれかに該当する場合、共同申請する全員分（共同実施規約における乙及び
丙➀②）の住所が確認できる住⺠票（世帯票等）の写しの提出を求めます

・交付申請時、建築主と⼦又は配偶者の同居が確認できない場合
・建築主が若者夫婦のいずれにも該当しない場合（建築主が若者夫婦の親等の場合）
※完了報告時に提出する住⺠票（世帯票等）の写しで同居が確認できない場合、交付決

定の取り消し及び補助⾦の返還を求めることがあります

関⻄ 家・街プロジェクト協議会

添付不要
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１

3

2. 実績報告情報①

✓

✓
✓⼊れる2

➂ご確認ください。
交付申請時より変更がある場合は
事務局までご連絡をお願いします

4

④ご確認いただき修正がある場合は⼊⼒してください
・地名地番は検査済証の建築場所と合わせてください
※色付きのセルのみ修正可能です。5

共通
関⻄ 家・街プロジェクト協議会実績報告ツールかんたんマニュアル ⻑期優良住宅
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2. 実績報告情報② Ⅱ期で若者⼦育て世帯加算に該当する場合⼊⼒

4
スキャンした下記書類をドラック＆ドロップ
若者・⼦育て世帯加算要件確認資料 住⺠票等の写し
・若者とは

補助対象の住宅の建築主（買主）が、昭和 58(1983)年 4 月 2 ⽇以降の出⽣である場 合
（= 令和 5 年４月１⽇時点で 40 歳未満である場合）
住⺠票（建築主、買主、⽣年月⽇の記載があり、マイナンバーの記載が無いもの）、
運転免 許証、パスポートなど公的機関発⾏のもので⽣年月⽇が確認できるものの写しを
提出してく ださい。

・⼦育て世帯とは
平成 17(2005)年 4 月 2 ⽇以降に出⽣した⼦供（= 令和 5 年４月１⽇時点もし くは
交付申請⽇時点で 18 歳未満の⼦供）と同居する場合 建築主（買主）と 18 歳未満の⼦供との同居を
確認します。交付申請⽇以降の住⺠票（世帯 全体、⽣年月⽇の記載があり、マイナンバーの記載が
無いもの）を提出してください。
なお、こどもエコすまい支援事業(2023 年 9 月 28 ⽇に交付申請の受付を終了)の「⼦育て世 帯、
若者夫婦世帯」とは要件が異なりますのでご注意ください。

1
いずれかに✓し該当する方の⽣年月⽇を⼊⼒

✓する2

6

✓

✓する3

5

関⻄ 家・街プロジェクト協議会実績報告ツールかんたんマニュアル ⻑期優良住宅
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１

3. 申請概要

事業完了⽇※を⼊⼒

3

共通

いずれかに✓

交付申請時より変更が
ある場合は修正してください4

いずれかに✓5
6 いずれかに✓

7 ⽒名⼊⼒ 8 受講者番号⼊⼒

9 いずれかに✓

11

いずれかに✓

12 スキャンした「検査済証」または
「⼯事の完了が確認できる書類」
をドラック＆ドロップ

14

2

10

13

※事業完了⽇とは⼯事が完成（検査済証発⾏⽇）し、
契約に基づく⼯事全額が清算された⽇

※⼯事の完了が確認できる書類とは
確認申請が不要な地域で下記のいずれか

⑴住宅瑕疵担保責任保険の保険証券
または保険付き保証証明書

⑵建設住宅性能評価書
⑶建物の不動産登記の現在事項証明書
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１

4. 建築士による確認① 共通

いずれかに✓し、変更ある場合は「変更内容」を⼊⼒2

4
②で変更がある場合「変更⻑期優良住宅認定通知書」
または「変更認定低炭素住宅認定通知書」を
ドラック＆ドロップ

3
②で変更がある場合
のみいずれかに✓

6 いずれかに✓

⑥でBかCに✓した場合のみ
所管⾏政庁の名前を⼊⼒7

9 ⑥の選択により下記書類をドラック＆ドロップ
A.→⼯事完了報告書
B.→建築士による⼯事内容確認書
C.→⼯事完了報告書と建築士による⼯事内容確認書
※建築士による⼯事内容確認書には【建築士様の押印】

が必要です

5

✓
8

10

②で変更がある場合
のみアプロード

A.「⼯事完了報告書」に⾏政の受付印がある場合

B.⾏政に「⼯事完了報告書」の提出が不要な場合

C.「⼯事完了報告書」に⾏政の受付印が無い場合

関⻄ 家・街プロジェクト協議会実績報告ツールかんたんマニュアル ⻑期優良住宅
2023/12/25

8



4. 建築士による確認②

11 いずれかに✓

✓する12

共通

⼊⼒不要
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4. 建築士による確認③
⑬〜⑱は8ページの⑥で
BまたはCを選択した方のみ⼊⼒
Aを選択している場合は⑲に進む

13

いずれかに✓14

15

16

⼊⼒

⼊⼒

17

18
建築士による⼯事内容確認書をプリントアウトし、記載事項を
確認してください。確認後は建築士の押印後に8ページの⑧⑨⑩に
ドラッグ＆ドロップしてアップロードしてください。

19

どちらか選択した場合のみ

いずれかに✓

関⻄ 家・街プロジェクト協議会実績報告ツールかんたんマニュアル ⻑期優良住宅
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5. 地域材に関する確認 共通

✓
「地域材に関する確認書」を
ドラック＆ドロップ

１

本ページはあらかじめ〈関⻄家・街プロジェクト協議会〉が⼊⼒しております。
※⼊⼒がされていない場合は、お⼿数ですがイワイまでご連絡ください。

2

「地域材に関する確認書」をダウンロードし、プリントアウトしてください。
⑴関⻄家・街プロジェクト協議会が⼊⼒した情報の確認
⑵⽇付の記⼊
⑶施⼯事業者様による押印（交付申請時に印影登録している印鑑）
上記3点を確認し、次に進んでください。

3
4

5
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6. 支払い記録① 共通

１

2 請負契約の⾦額を⼊⼒して下さい

4 いずれかを✓してください

5

請負契約から変更ある場合
変更契約書をドラック＆ドロップ ✓

6

7

✓ ✓

支払⽇の記⼊

契約⾦額と支払⾦額が⼀致しているのかを確認してください
0円になっていればOK14

15

13 住宅ローンを利⽤している場合は✓✓

12 振込⼿数料が⼯務店負担の場合は
⼿数料の合計⾦額を記⼊

10
添付書類について✓

③変更契約の⾦額

3

8

関⻄ 家・街プロジェクト協議会

支払⾦額の記⼊
119

実績報告ツールかんたんマニュアル ⻑期優良住宅
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6. 支払い記録②（支払い証明書類の補足） 共通

【ご確認ください】

支払い証明書類が揃わない場合は、
補助⾦が支払われないことや減額
となる場合があります。
また、原則現⾦での支払いは不可
となります。
万が⼀現⾦の支払いがある場合は、
イワイまでご連絡ください。

関⻄ 家・街プロジェクト協議会

ご確認ください
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6. 支払い記録③ 共通

アップロード前に提出書類の指定をしてから
ファイルをアップロードしてください（1つずつ）

16

19

スキャンしてPDF化した、領収書・送⾦伝票などはそれぞれ
ドラック＆ドロップしてください。
※提出書類の組み合わせはP13をご確認ください。

17
18
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7. 経費及び補助額 共通

１

2 いずれかに✓

3
②にて「交付決定時と経費が異なります。
相違事項は以下のとおりです」を選択された
場合は⼊⼒してください。

4
15

関⻄ 家・街プロジェクト協議会

⼊⼒不要
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8. 添付書類 共通

１

4

✓
✓してください2

⼯事完了後の現地写真をドラック＆ドロップ
3

⼊⼒不要です
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9.実績報告処理 共通

１

2 全てに✓が⼊っていることを確認

3

実績報告準備の完了をクリック

全ての作業が完了しましたら「実績報告準備の完了」ボタンを押してください
関⻄家・街プロジェクト協議会（イワイ）へ
実績報告準備の完了通知が送信されます。
事務局で内容を確認させていただき、質疑があった場合は
ご対応をお願いいたします。
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