
1. グループ事務局ツールからログインID・パスワードの⼊⼒をお願いします

実績報告ツールかんたんマニュアルのお知らせ

P1

関⻄ 家・街プロジェクト協議会

※ログインID・パスワードについては、交付申請時と同じです。
お忘れの場合は事務局まで連絡をお願いします。

グループ事務局ツールより「申請ツール」をクリック2.

ログインID・パスワードを
⼊⼒したらログインボタンをクリック

★書類のアップロード方法について

■ドラッグ＆ドロップで⾏う方法

次ページ以降、資料をアップロード頂く場⾯が出てきます。
アップロード方法は下記2パターンがございます。

ドラッグ＆ドロップエリア

１
①フォルダやデスクトップに保存した
PDFデータをドラッグし、ドロップ

②アップロードボタンを押して完了

２

■ドラッグ＆ドロップが出来ない場合

ドラッグ＆ドロップエリア
１

２

３

①ドラッグ＆ドロップエリアでダブルクリック
②フォルダやデスクトップに保存した
PDFデータを選択

③アップロードボタンを押して完了

はじめに 補足説明

PDFデータ

PDFデータ



3. 令和4年度地域型住宅グリーン化事業交付申請ツール
<no_reply@chiiki-grn.jp>
【申請ツール】ワンタイムパスワード

メール受信

4. 申請ツールより「ワンタイムパスワード」 を⼊⼒し「ログイン」をクリック

P2

実績報告ツールより「建築主①」をクリック6.

5. 申請ツールより「実績報告ツール」 をクリック

●ワンタイムパスワード

ワンタイムパスワードは②の「申請ツール」のボタンをク
リックすることで、数十秒でメール受信することが出来
ます。
※ネット環境により数分かかる可能性があります。

ワンタイムパスワードを
⼊⼒したらログインボタンをクリック



7. 実績報告ツール「実績報告情報」を選択

選択

P3

1
✓⼊れる✓

✓ ③実績報告基本情報確認間違いがある場合は修正をお願いします。
※色付きのセルについては修正が可能です。
地名地番の変更は変更理由を記載して下さい。

2

地名地番は検査済証の
建築場所と合わせてください。

3

②事業者情報確認
交付申請時より変更がある場合は、事務局まで
ご連絡をお願いします。

4



8. 実績報告ツール「申請概要」を選択

P4

選択

■着工日 ︓確認済証の交付⽇、認定住宅の申請年⽉⽇以降の⽇付を⼊⼒してください。
■事業完了日 ︓全額精算⽇、検査済証の交付⽇のいずれか遅い方を⼊⼒してください。

1 ⼊⼒

いずれかに✓

3

2

交付申請時から変更がある
場合は修正してください。

該当するものに✓4

いずれかに✓6
5
⼊⼒

いずれかに✓
7

スキャンしてPDF化した、
検査済証 等をアップロード

※工事の完了が確認できる書類・・・次のいずれかをアップロード
(確認申請が不要な住宅の場合)
(1)住宅瑕疵担保責任保険の保険証券⼜は保険付保証明書
(2)建設住宅性能評価書
(3)建物の不動産登記の現在事項証明書

8
9

10



9. 実績報告ツール「建築士による確認」を選択

P5

選択

1

✓

2

いずれかに✓

3

5いずれかに✓
✓

必要事項⼊⼒

4

スキャンしてPDF化した、
⻑期優良住宅認定書をアップロード6

7

認定⻑期優良住宅を選択

いずれかに✓

✓

✓

スキャンしてPDF化した、
⼯事完了報告書をアップロード

8

9

10

11



9. 実績報告ツール「建築士による確認」つづき

P6

12 いずれかに✓

✓

※⻑期優良住宅/現⾏基準枠の方は、このページの作業は不要です。

スキャンしてPDF化した以下①・②の書類をアップロード
①⻑期優良住宅 適合証、確認書等の写し
②⻑期優良住宅 設計内容説明書の写し
・指定確認審査機関の受付印のあるもの
・申請物件の⻑期優良住宅認定申請時に添付したもの
・耐震等級と設計内容(構造計算、壁量計算等)が確認できるもの

13
✓

14

15

✓ 16 該当する場合は✓

いずれかに✓17

必要事項⼊⼒18
いずれかに✓19

✓ 20

21
✓

手順⑲で選択した書類をスキャンして
PDF化したデータをアップロード

22
23



9. 実績報告ツール「建築士による確認」つづき

P7

✓
いずれかに✓24

必要事項⼊⼒25

26

27

建築士様

建築士による⼯事内容確認書を
ダウンロードし、プリントアウト

28

29

✓

✓
30

31

建築士様が押印後、
スキャンしてPDFデータ化し
アップロード

建築士免許証
のアップロード32

33

34



10.実績報告ツール「地域材に関する確認」
★地域材加算を受けている物件の場合のみ

⼊⼒不要です。全てイワイが⼊⼒します。

P8

選択

イワイ⼊⼒後、「地域材に関する確認書」を送付いたしますので
交付申請時に登録した印鑑で押印をお願いします。

施工事業者様

2

1

スキャンしてPDF化した、
地域材に関する確認書をアップロード3

✓4



11.

建築士による⼯事内容確認書に
押印する建築士様の情報⼊⼒

⼊⼒お願いします。

交付申請時から変更がある場合は
平⾯図・配置図をアップロード

建築士様

P9

実績報告ツール「建築士による加算内容確認」

★三世代同居加算を受けている物件の場合のみ

1✓

2

3

建築士による⼯事内容確認書(加算)
をダウンロードし、プリントアウト

4

5
建築士様が押印後、
スキャンしてPDFデータ化し
アップロード

✓

✓
6 チェックを⼊れてから

アップロード作業

7



12. 実績報告ツール「支払い記録」を選択

請負契約の⾦額⼊⼒

該当する場合✓、
⾦額⼊⼒

⼊⼒・✓
お願いします。

P10

選択

1

2

3

✓

請負契約から変更がある場合、
変更契約書のアップロード5

✓ 46

✓ ✓

7

8
0円になっていればOK



P11

実績報告ツール「支払い記録」つづき12.

10

アップロードの前に
提出書類の指定をしてから
ファイルをアップロード
してください(1つずつ)

スキャンしてPDF化した、
領収書をアップロード

スキャンしてPDF化した、
送⾦伝票等※をアップロード

9

11 ※送⾦伝票等とは下記のいずれかです。
■通帳
■振込受付書
(⾦融機関の受付印があるもの)
■振込明細書
■インターネットバンキングの⼊出⾦明細照会等の写し

12

13



実績報告ツール「経費及び補助額」を選択

P12

交付申請時から変更が
ある場合は⼊⼒

13.
選択

いずれかに✓1

3

4

該当する場合は✓

2



14.

２

3

実績報告ツール「添付資料」を選択

P13

選択

１✓

⼯事完了後の現地写真の
アップロード (jpeg)

実績報告ツール「実績報告処理」を選択15.
選択

全てに✓が⼊っていることを確認

実績報告準備の完了をクリック

関⻄ 家・街プロジェクト協議会(イワイ)へ
実績報告準備の完了が送信されます。
事務局で内容を確認させていただき、
質疑があった場合はご対応をお願いします。

１

２


